
Programme de formati on 

Publier sur Facebook et Instagram avec la Suite Business

Objectifs :
Développée par Meta, la Suite Business permet de gérer d’un seul endroit l’activité de sa page 
Facebook et de son compte Instagram. Indispensable à toute personne en charge des réseaux 
sociaux dans une structure, cet outil permet de gagner en temps et en organisation. Il permet aussi 
d’adapter sa stratégie par le biais d’un ensemble de données statistiques. Cette formation permet de 
comprendre les principales fonctionnalités et de s’approprier les usages de cette fonctionnalité.
 
A l'issue de cette formation, les participants seront en mesure de :
- piloter leur Facebook et leur Instagram depuis la Suite Business
- publier rapidement sur les deux réseaux
- programmer des publications à l’avance
- élaborer leur calendrier éditorial
- adapter leurs contenus aux attentes de leur communauté
 
A l'issue de cette formation, l’entreprise développera sa relation avec ses publics et ses non-publics.

Publics et prérequis :
Cette formation est destinée aux personnes qui souhaitent, au sein de structures culturelles, 
renforcer les relations avec leurs publics.

Méthodes pédagogiques et moyens techniques :
Cette formation combine des apports de bases théoriques, des présentations et des exercices 
pratiques. Lors des formations en présence à l’AGECIF, chaque stagiaire dispose d'un ordinateur 
individuel fourni par l’AGECIF et travaille en fin de formation sur ses propres réseaux. Il est donc 
recommandé d’apporter des éléments numériques personnels pour alimenter son travail, photos, 
textes, vidéos, enregistrements… Les stagiaires peuvent venir aussi avec leur propre ordinateur.

Durée :
7 heures.

Programme :
Au cours de cette formation seront notamment abordées les thématiques suivantes :
 
Élaborer ses publications depuis la Suite Business
créer une publication
créer un réel
créer une story
 
Professionnaliser son organisation éditoriale
programmer ses publications à l’avance
élaborer un rythme dans la fréquence de publication
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anticiper ses posts avec l’agenda et un planning éditorial
 
Développer le lien avec sa communauté
s’approprier l’outil Mentions et tags
déterminer les types de publication qui se démarquent
publier dans les groupes pour atteindre de nouveaux publics
 
Exploiter les données fournies par la Suite Business
utiliser les statistiques de communauté
interpréter les statistiques de publication
constater l’impact des contenus vidéo

Validation des acquis et évaluation :
La méthode pédagogique est centrée sur des allers et retours entre contenus théoriques et 
questionnements en rapport avec la situation professionnelle des stagiaires. En conséquence, la 
validation par le formateur des acquis de la formation, de la compréhension des questions abordées 
et de l’évolution des compétences se fait tout au long de l’action par un système de 
questions/réponses, d’exercices, de questionnaires et d’échanges entre les participants et lui même. 
Une attestation de suivi de formation est remise à chaque participant à l'issue du module. Elle 
précise les dates de réalisation et le volume horaire suivi.

Documentation :
Une netographie est envoyée par mél aux participants à l'issue de la formation.
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